  FELGYŐ KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK
8/2011. (IV.18.) önkormányzati rendelete
A KÉPVISELŐ-TESTÜLET ÉS SZERVEI SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL

Felgyő Község Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló, 1990. évi LXV. tv. 18.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján , az Alkotmány 44/A § (1) bekezdés e) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva  a következőket rendeli el:
I. fejezet

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1.§

A képviselő-testület és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat- és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni. 
A hatályos SZMSZ-t mellékleteivel és elektronikusan meglévő függelékeivel együtt Felgyő község honlapján hozzáférhetővé kell tenni.

2.§

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:




Felgyő Község Önkormányzata

(2) Az önkormányzat székhelye:
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(3) Az önkormányzat szervei: a képviselő-testület, a polgármester, a képviselő- testület bizottságai, a képviselő-testület hivatala.
(4) Felgyő Község Önkormányzata a közigazgatási területén szabadon, demokratikus módon gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom gyakorlásáról.

(5) A képviselő-testület szervei által alkalmazott bélyegzők használatának rendjét a jegyző és a polgármester a kiadmányozás rendjéről szóló szabályzatban határozza meg.

II. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET FELADAT ÉS HATÁSKÖRE

3.§

Az önkormányzati feladat- és hatáskörök főszabályként a képviselő-testületet illetik meg, melyek a jelen rendeletben, vagy más önkormányzati rendeletben, a polgármesterre, az állandó bizottságokra, önkormányzati társulásra a képviselő-testület átruházhatja.

4.§
A települési önkormányzat képviselő-testületének 1990. évi LXV.tv. által előírt kötelező önkormányzati feladat- és hatáskörét az 1. sz. függelék tartalmazza.

5.§

(1) A helyi közügy önálló megoldásának felvállalása csak az ügykör szerint illetékes bizottsági javaslattal terjeszthető elő. Előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljárás során a képviselő-testület illetékes bizottságai véleményt nyilvánítanak. Az eljárást a testület döntésétől függően lefolytathatja a polgármester vagy az erre felkért külön bizottság.

(2) Az előkészítő eljárás eredményét összegző előterjesztés csak akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha az tartalmazza a feladat elvállalásával elérendő célt, és végrehajtásának az (1) bekezdésben említett részletes feltételeit.

6.§

A település önkormányzat képviselő-testülete által ellátott, önként vállalt önkormányzati feladatait jelen rendelet 1. számú melléklete tartalmazza. 
7.§

A képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik az 1990 évi LXV. tv. 10.§ (1) bekezdésében felsoroltakon túlmenően:

a./
helyi közügy megoldásának vállalása, illetőleg arról történő lemondás,

b./
a képviselő-testület munkatervének elfogadása, 
c./
meglevő folyószámla hitelkereten túli a hitelfelvétel, lejárattól függetlenül,  

d./
az önkormányzati ingatlan és jármű értékesítése, illetve az egyéb, 500.000 Ft-ot meghaladó értékű vagyoni ügylet, 
e./ az önkormányzat képviseletében, illetve megbízásából az önkormányzat költségére teljesítendő külföldi kiküldetés engedélyezése. 
f./ 
gazdasági társaságba való belépés, kilépés, alapítás, megszüntetés.

8.§

(1) A képviselő-testület a hatáskörgyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt.
(2) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasításokat adhat, döntését megsemmisítheti és megváltoztathatja, illetőleg az azt gyakorló szervet beszámoltathatja.

(3) Az átruházott hatáskör gyakorlója –az e kereten belül tett – intézkedéseiről, azok    eredményeiről –évente- testületi ülésen beszámol legkésőbb a tárgyévet követő március  31-ig.
(4) A képviselő-testület által a bizottságaira átruházott hatósági hatáskörök tekintetében a bizottságok évente tájékoztatják a testületet az ügyek intézésének tapasztalatairól. 
9.§

A képviselő-testület feladat- és hatáskörét érintő törvényi változásokról, az átruházhatóság törvényi feltételeiről a jegyző a képviselő-testületet a napirend előtti feladatok keretén belül írásban tájékoztatja.
III. fejezet

A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ

10.§

A települési képviselő a gazdasági programban megfogalmazott célkitűzések, valamint az önkormányzati feladat- és a hatáskörök megvalósításáért, illetőleg a település egészéért vállalt felelősséggel vesz részt választói érdekeinek képviseletében.

11.§

A település képviselők névsorát az 1. számú függelék tartalmazza.
12.§

A települési képviselők a fogadóóráikat minden hónap utolsó hétfőjén 17:00 és 18:00 óra között tartják a könyvtár dísztermében. A település közigazgatási területének képviselők közötti felosztását a 4 sz. melléklet tartalmazza.  
13.§

A települési képviselők részére a polgármesteri hivatal működésének keretében gondoskodik a képviselői tevékenység anyagai, tárgyi és személyi feltételeiről.

14.§

(1) A képviselő jogai a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv-ben foglaltakon túl:

a./ interpelláció, kérdésfeltevés joga 
b./ jogosult – megállapítása esetén - megbízatásának ellátásával összefüggésben a képviselő-testület által meghatározottak szerinti tiszteletdíjra és természetbeni juttatásra.
c./ képviselői fórumot szervezhet.

(2) A képviselő köteles a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv-ben foglaltakon túl:

a./ rendszeres időközönként fogadóórát, illetőleg más alkalmas módon választóival a  kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kísérni,
b./ köteles e-mailen vagy a polgármesteri hivatal központi e-mail címére ( pmhv@felgyo.hu ) vagy távbeszélőn előzetesen bejelenteni az ülés ( feladatellátás ) napján 12 óráig, ha a testület ülésén, bizottsági ülésen nem tud megjelenni, illetőleg egyéb megbízatásának teljesítése akadályba ütközik,

c./ köteles tevékenyen részt venni a képviselő-testület (bizottság) munkájában, felkérés alapján a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban 
d./ a képviselői tevékenység során tudomására jutott állami, szolgálati és magán titkot a vonatkozó rendelkezések szerint megőrizni,
e./  vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségének eleget tenni,

f./ olyan magatartást tanúsítani, amely méltóvá teszi őt a közéleti tevékenységre és a választók bizalmára.

15.§

A 14.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltak a bizottságok nem képviselő tagjaira is értelemszerűen vonatkoznak.

A képviselő járandóságai

16.§

A képviselőknek a képviselői tevékenységgel összefüggő, általa előlegezett és számlával igazolt szükséges költségét meg kell téríteni. A költségek szükségességét és kifizetését a polgármester engedélyezi.

IV. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET

17.§

(1) A képviselő-testület önkormányzati feladatait a polgármester, bizottságai a képviselő testület hivatala útján, valamint a települési képviselők tevékeny közreműködésével látja el.

(2) Az egyes feladatok ellátásának sorrendi meghatározásánál a ciklusprogram és a munkaterv a végrehajtásaihoz szükséges anyagi eszközök tekintetében pedig az éves költségvetés előirányzatai a meghatározóak.
18.§

(1) A testület választáskori létszáma 7 fő. 
(2) A képviselő-testület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 4 fő jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjelölt számú képviselő nincs jelen, akkor az ülés határozatképtelen. A határozatképtelen ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek tárgyalására újra össze kell hívni.

A képviselő testület munkaterve

19.§

(1) A képviselő-testület félévenként jóváhagyott munkaterv szerint végzi munkáját.
(2) A munkatervet a polgármester terjeszti elő, melyet a beérkezett javaslatok alapján a jegyző állít össze.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:

a./ a polgármester és a települési képviselő,

b./ a bizottságok,

c./ önkormányzati intézmények vezetői,

d./ jegyző.

(4) A munkaterv előterjesztésekor a polgármester tájékoztatást ad a tervezet összeállításánál figyelmen kívül hagyott javaslatokról, azok indokáról, amely információk alapján a képviselő-testület dönt a javaslat adott munkatervből történő végleges elhagyásáról vagy abba történő beépítéséről.
(5) A munkaterv tartalmazza:

· a képviselő-testület ülésének tervezett időpontjait és napirendjét, 

· a tervezett napirendi pont előterjesztőjének nevét, - a tervezett napirendi pontot véleményező bizottság/ok/ megjelölését.

· egyéb szervezési feladatokat (falugyűlés, közmeghallgatás stb.)

Előterjesztések

20.§

(1) A képviselő-testület elé kerülő előterjesztések főbb fajtái:

a./ beszámoló valamely feladat elvégzéséről, valamely szerv tevékenységéről stb.,

b./ döntést igénylő javaslat, amely rendeletalkotásra vagy határozathozatalra is irányulhat,

c./ tájékoztató anyagok, amelyek tudomásulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés b./ pontjában írt előterjesztésre jogosult:

a./ a polgármester 

b./ a témakör szerint illetékes bizottság elnöke vagy az általa kijelölt bizottsági tag,
c./ bármelyik képviselő,

d./ a jegyző vagy az általa kijelölt ügyintéző.

(3) A (2) bekezdés b.)-c.) pontja szerinti előterjesztések csak az adott témában érintett bizottság(ok) véleményének ismeretében tűzhetőek napirendre. 
(4) A testületi ülést megelőzően legkésőbb 8 nappal polgármesterhez vagy jegyzőhöz eljuttatott előterjesztéseket kell a következő ülésen napirendre tűzni.

21.§

(1) Előterjesztés a képviselő-testület elé általában írásban nyújtható be. 
(2) Szóbeli előterjesztés kivételesen, a képviselő-testület egyszerű többséggel hozott döntése alapján tárgyalható. Szóbeli előterjesztésnek kell tekinteni a testületi ülés napján kiosztott, a napirendi pontokhoz nem kapcsolódó, írásos előterjesztést is.

22.§

Az előterjesztésnek tartalmaznia kell: 

· a tárgyalandó témakör tárgyilagos és tényszerű bemutatását,

· az előzményeket, különösen a témában hozott korábbi testületi döntéseket, azok végrehajtásának állását,

· lehetőség szerint -és amennyiben van- a jogszabályi felhatalmazást,

· több döntési változat esetén az egyes változatok mellett és ellen szóló érveket, valamint a várható következményeket,
· a költségkihatásokat,

· a határozati javaslatot.

23.§ 
(1) Az írásbeli előterjesztés terjedelme – határozati javaslattal és a mellékletekkel együtt – maximum 30 gépelt oldal lehet. Kivételesen indokolt esetben a polgármester előzetes engedélyével ez növelhető.

(2) A szóbeli előterjesztés leghosszabb ideje 30 perc, ezt azonban a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel módosíthatja.
24.§

A sürgősségi indítvánnyal benyújtott előterjesztésnek is meg kell felelnie a 21-23.§-okban foglalt követelményeknek.

A képviselő-testület összehívása

25.§

(1) A képviselő-testület az  5  sz. függelékben meghatározott napokon rendes ülés tart, amelyet a polgármester hív össze.

(2) A képviselő-testület rendes ülését a polgármester akadályoztatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester hívja össze az önkormányzat székhelyére. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselő-testület ülése a székhelyen kívül máshová is összehívható.

(3) A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg mindkettőjük együttes tartós akadályoztatása esetén a képviselő-testület ülését a korelnök hívja össze.

(4) A képviselő-testület rendkívüli ülését a törvényben foglalt, vagy halasztást nem tűrő, indokolt esetekben össze kell hívni. Ezekben az esetekben az ülés időpontját a polgármester tűzi ki.

(5) A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket úgy kell kézbesíteni, hogy azt az érdekeltek az ülés időpontját megelőzően 5 nappal kézhez kapják. Ettől eltérni csak kivételesen és a polgármester előzetes engedélyével lehet.

(6) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a képviselő-testület ülése formális meghívó nélkül, telefonon vagy e-mailen, esetleg szóbeli felkérés alapján is összehívható.
(7) A képviselő-testület rendes ülésének időpontjáról, helyéről és napirendjéről - a meghívó kiküldésével egyidőben – a lakosságot is tájékoztatni kell, a helyben szokásos módon, a meghívó hirdetőtáblán történő kifüggesztésével és a Felgyői helyi kábeltelevíziós csatornán.
A képviselő-testület ülésére meghívandók köre

26.§

(1) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni tanácskozási joggal:

a.) a képviselőket,

b.) a bizottság nem képviselő tagjait (az őket érintő napirendi pontokhoz),

c.) a lakossági szervezetek képviselőit (az őket érintő napirendi pontokhoz), 
d.) jegyzőt,

e.) önkormányzati intézmények vezetőit (az őket érintő napirendi pontokhoz),
f.) területileg illetékes rendőrkapitányság képviselőjét ( az őt érintő napirendi pontokhoz),

(2) A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a tanácskozás jogát is.

(3) Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan illeti meg tanácskozási jog a meghívottak közül:

a.) a bizottságok nem képviselő tagjait,

b.) akit a polgármester egy-egy napirendi pontra korlátozva meghívott,

c.) a képviselő-testülettel együttműködési megállapodást kötött önszerveződő közösségek képviselőt, tevékenységi körüket érintő napirendi pontok esetén.

A képviselő-testület ülése

27.§

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely állampolgár szabadon részt vehet, abban az esetben, ha az ülés vezetőjének az ülést megelőzően felszólalási szándékát jelzi, a napirendek tárgyalását követően fel is szólalhat. A falugyűlésen, közmeghallgatáson az ülés vezetőjének engedélye alapján felszólalhat.
(2) A képviselő-testület:

zárt ülést az 1990 évi LXV. tv. 12. §. (4 ) bekezdésében meghatározott esetekben tart.. 
A napirend megállapítása

28.§

(1) Az előterjesztett napirendi javaslatról a képviselő-testület –vita nélkül- dönt.

(2) Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő, a polgármester és bármely képviselő tehet javaslatot. A javaslatot az ülésvezető felszólítására indokolni kell. A javaslat és az indoklás elfogadásáról a képviselő-testület dönt.

(3) A képviselő-testület a napirendi pontokat az általa elfogadott sorrend szerint tárgyalja, indokolt esetben ez a sorrend testületi ülés közben módosítható az ülésen jelenlévők javaslatára.
29.§

A két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló polgármesteri tájékoztatót a képviselő-testület a napirend előtti témák között – vita nélkül - tudomásul veszi, valamint dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolók, illetőleg az átruházott hatáskörbe hozott intézkedések elfogadásáról.

30.§

A napirend sürgősségi tárgyalását indítványozhatja:

a.) a képviselő-testület tagjai,

b.) a témakör szerinti illetékes bizottság,

c.) a jegyző.

31.§

(1) A sürgősségi indítványt – rövid indoklással – legkésőbb az ülést megelőző munkanap 12.00 órájáig kell írásban a polgármesternél benyújtani.

(2) A sürgősség elfogadásáról a testület határoz, elutasítása esetén a képviselő-testület soron következő ülése napirendjén kell tárgyalni.

A képviselő-testület ülésének vezetése

32.§

A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester, az utóbbi távollétében a korelnök vezeti.
33.§

Az ülésvezető feladatai és jogosítványai:

a.) megállapítja (figyelemmel kíséri) a határozatképességet, megnyitja (berekeszti) az ülést,

b.) tájékoztatást ad a két ülés közötti eseményekről, valamint beszámol a lejárt határozatok végrehajtásáról, az átruházott hatáskörben tett intézkedésekről,

c.) előterjeszti a napirendi javaslatot, tájékoztatást ad a sürgősségi indítványokról,

d.) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetőleg lezárja a vitát, szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,

e.) a hosszúra nyúlt vita esetén indítványozza a hozzászólások időtartamának korlátozását vagy a vita lezárását,

f.) hozzászóláskor megadja, időtúllépés esetén megvonja  a szót,
g.) figyelmezteti a hozzászólót, ha mondanivalója eltér a tárgyalt témától, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szót, aminek következményeként az illető személy ugyanazon ügyben már nem szólalhat fel,

h.) tárgyalási szünetet rendelhet el, a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor az ülést meghatározott időre félbeszakítja vagy berekeszti,
i.) Biztosítja az ülés zavartalan rendjét, rendreutasíthatja azt aki az ülésen méltatlan magatartást tanúsít.

A felvilágosítás-kérés szabályai

34.§

(1) Interpelláció: az a felszólalás, amelynek tárgya szoros kapcsolatban kell hogy álljon az önkormányzat hatáskörének ellátásával, illetőleg annak valamely - az önkormányzat irányítása alá tartozó - szervezet hatáskörébe kell tartoznia. / Nem tekintendő interpellációnak a korábban már megválaszolt és a testület által már elfogadott interpelláció, amennyiben újabb körülmények nem merültek fel./ 
(2) Az interpellációt a polgármesternél legalább 5 nappal az ülés előtt írásban kell benyújtani, azt a napirendek megtárgyalását követően ismertetheti a képviselő.
(3) Amennyiben az interpellációt a (3) bekezdésben előírt határidőn túl vagy a testületi ülésen nyújtják be, úgy az érintettnek csak abban az esetben kell az ülésen választ adnia, ha a válaszadás előzetes vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben a  képviselőnek az ülést követő tizenöt napon belül írásban kell válaszolni. A válasz elfogadásáról a testület a soron következő ülésén dönt.
(4) Az ülésen az interpellációra adott válasz elfogadásáról először a felvilágosítást kérő képviselő nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arról a képviselő-testület vita nélkül dönt. Amennyiben a testület a választ elutasítja, elrendeli a felvilágosítás-kérés tárgyának bizottság általi részletes kivizsgálását, melyben a felvilágosítást kérő képviselő is részt vehet.

35.§

(1) A „kérdezés” minden olyan önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, előkészítési döntési jellegű felvetés, amely tartalma szerint nem sorolható az interpelláció fogalomkörébe és nem kapcsolódik az ülés napirendjének témaköreihez.

(2) A kérdezés joga a képviselőket a napirend tárgyalásának befejezését követően illeti meg.

(3) A kérdés feltevésére és megválaszolására rendelkezésre álló időtartamot a képviselő-testület alkalmanként meghatározhatja.
A vita és a döntéshozatal módja

36.§

(1) A napirendi pont tárgyalását maximum 10-10 perces szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő és a tárgy szerinti illetékes bizottság elnöke jogosult.

(2) A szóbeli kiegészítés nem ismételheti meg az írásbeli előterjesztést, ahhoz képest új információkat kell tartalmaznia.
37.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesztőhöz a képviselők és a meghívottak kérdést intézhetnek.
(2) A kérdések elhangzása után a válaszadás, majd az (1) bekezdésben említett személyek hozzászólása következik. Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban másodszor is hozzászólásra jelentkezik, az ülésvezető a második hozzászólást 5 percre korlátozhatja.

38.§

A napirendi pont vitáját az előterjesztő foglalja össze, egyúttal reagál az elhangzott észrevételekre.

39.§

Az ülésvezető a vita lezárása után elsőként a módosító, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazásra.

40.§

Személyes megjegyzést tehet (maximum 5 peres időtartamban) a vita lezárása után, de még a szavazás előtt az a képviselő, aki a vita során az őt ért –megítélése szerint- méltatlan kritikát kívánja kivédeni, illetve aki álláspontjával összefüggésben keletkezett félreértést szeretne tisztázni.
41.§

A szavazás előtt a jegyző minden előzetes írásos bizottsági előterjesztéshez törvényességi észrevételt tesz. 
42.§

A javaslat elfogadásához a jelen lévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges (egyszerű többség).
A megválasztott képviselők több mint felének (legalább 4 képviselő) egybehangzó szavazata (minősített többség) szükséges az Ötv. 15.§-án, 18.§ (3) bekezdésén, valamint a 33/C § (1) bekezdésén túlmenően:
a.) a hatáskör gyakorlás átruházása és visszavonása esetén,

b.) helyi közügy önálló megoldásának vállalásához, illetőleg arról történő lemondáshoz.

43.§

(1) A képviselő-testület döntéseit általában nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. A képviselő-testület a jelenlévő képviselők egynegyedének indítványára név szerinti szavazást rendelhet el.
(2) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden képviselőt személy szerint szólít, és a képviselő által adott választ (igen, nem, tartózkodom) a névsorban rögzíti. A szavazás végén a képviselő a nyilatkozatát aláírásával hitelesíti.
(3) A nyílt szavazás eredményét az ülésvezető állapítja meg, illetőleg –a szavazatok téves összeszámlálása miatt- elrendelheti a szavazás megismétlését.

A képviselő-testület döntései

44.§

(1) A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza a testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, a végrehajtás határidejét és a végrehajtásért felelős megnevezését. 
(2) A képviselő-testület hatósági határozataira –az 1990. évi LXV. törvényben foglalt eltérésekkel- a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló  2004. évi CXL. tv. rendelkezéseit  kell alkalmazni.

(3) Bonyolultabb indítvány előterjesztéséről, valamint a szóban tett javaslatról hozandó döntés szó szerinti megfogalmazásának idejére az ülésvezető az ülést felfüggesztheti.

(4) A képviselő  döntéshozatalból való kizárása az 1990 évi LXV. tv 14 § (2) bekezdése alapján történik.
45.§

(1) A képviselő-testület által alkotott rendeletek jelölése a  jogszabályszerkesztésről szóló 61/2009.(XII.14.) IRM rendelet szerint történik 
(2)   A határozatok  jelölése: 
a.)a határozatot alkotó képviselő-testület megjelölése

b.)határozat sorszáma (évszámonként 1-el kezdődően, folyamatos sorszámmal)

c.)évszám

d.)kihirdetés dátuma (hónap, nap, arab számmal)

e.)határozat megnevezése, Kvt. jelölése 
f.)tárgya
Példa: Felgyő Község Önkormányzati Képviselő-testületének  1/2007(II.23.) Kvt.  határozata …………… ( a tárgy megjelölése).

46.§
(1) Rendelet alkotását a képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság és a jegyző írásban kezdeményezheti a polgármesternél.
(2) Amennyiben a rendelet tervezetet tárgyalásra alkalmas módon nyújtják be, azt a polgármester köteles a soron következő ülés napirendi javaslatába felvenni.

(3) Amennyiben a szabályozandó kérdés tárgya lehetővé teszi, az ülésvezető indítványozza, hogy a képviselő-testület előbb foglaljon állást a rendeletalkotás szükségességéről, főbb elveiről, az előkészítés menetéről és felelőséről.

(4) A képviselő-testület elhatározhatja a rendelet tervezet (javaslat) kétfordulós tárgyalását is.
(5) Rendeletalkotás esetében a képviselő-testület a beterjesztett javaslat felett általános és részletes vitát is tarthat. Az erre vonatkozó polgármesteri vagy bizottsági indítványról a képviselő-testület vita nélkül határozhat.

(6) A rendelet tervezet szakszerű előkészítéséről a jegyző gondoskodik a tárgy szerinti illetékes bizottság közreműködésével.

(7) A képviselő-testület által megalkotott önkormányzati rendeletet 15 napon belül a jegyzőnek és a polgármesternek kell aláírni, és ki kell hirdetni, a számozott határozatokat pedig jegyzőkönyvi kivonati formában az érintetteknek meg kell küldeni.

(8) Az önkormányzati rendelet kihirdetése a szabályszerűen megalkotott és aláírt rendelet teljes szövegének az önkormányzati hirdetőn történő kihelyezésével történik, 15 napig tartó közzététellel.

(9) A megalkotott rendeletek kihirdetéséről, egyes határozatok közzétételéről, illetőleg közléséről, valamint a rendeletek, határozatok nyilvántartásáról, folyamatos karbantartásáról a jegyző gondoskodik. Szükség esetén kezdeményezi a rendeletek módosítását, hatályon kívül helyezését.

(10) A képviselő-testület ciklusonként felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek hatályosságát. 
A képviselő-testület dokumentumai
47.§

A képviselő-testület üléséről hangfelvétel készül. Az audio-kazettákat és a hangfelvételeket   meg kell őrizni, és biztonsági mentést kell készíteni.
48.§

(1) A képviselő-testület jegyzőkönyvének elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv az 1990. évi LXV tv 17.§ (1) bekezdésében foglaltakon túl  röviden tartalmazza az ülés helyét, idejét, a távollévő képviselők nevét,és azt, hogy távollétük igazolt-e, az előadók, felszólalók nevét, valamint a rendeletek és a számozott határozatok tekintetében a határozatképességre és a szavazás eredményére, a minősített többséget igénylő döntésre történő utalást (igen, nem, tartózkodott,) képviselői kérés esetén a kisebbségben maradt képviselők nevének feltüntetését, aláírásokat, keltezést, bélyegzőt. 
(2) A képviselő-testület egyszerű többséggel, bármely képviselő indítványára dönthet arról, hogy valamely, nem képviselő által tett hozzászólás szó szerint kerüljön jegyzőkönyvbe.

A képviselő kérésére véleményét szó szerint kell feltüntetni a jegyzőkönyvbe.
(3) A jegyzőkönyv mellékletei:

a.) a meghívó,
b.) a jelenléti ív,

c.) a megtárgyalt írásos előterjesztések,

d.) a jegyzőkönyvben nem részletezett rendeletek,

e.) az írásban benyújtott hozzászólások,

f.) egyéb írásos indítványok.

(4) A jegyzőkönyvet minden estben -az adott ülésen képviselő-testület által megválasztott-  két képviselő hitelesíti.
(5) A jegyzőkönyv 4 példányban készül:

a.)az eredeti példányokat évente bekötve irattárban kell őrizni,

b.)a második példányt a jegyző a testületi ülést követő 15 napon belül felterjeszti a megyei közigazgatási hivatalnak,

c.)a harmadik példányt a polgármesteri hivatalban megtekinthető, kivéve a zárt ülésről készült jegyzőkönyvet,

d.)a negyedik példányt -kivéve a zárt ülések jegyzőkönyveit- át kell adni a községi könyvtárnak, ahol azokba bárki betekintést nyerhet.
(6) A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyvet és mellékleteit a polgármesteri hivatalban, az állampolgárok, képviselők számára hozzáférhetővé kell tenni ügyfélfogadási időben.

(7) A zárt ülés jegyzőkönyvét és az írásos anyagait az általános szabályok szerint, de elkülönítve kell tárolni és megőrizni.
Együttes ülések

49.§

(1) A képviselő-testület más települések testületeivel, megyék közgyűléseivel, külföldi települések és más közigazgatási egységek testületeivel (közgyűléseivel) együttes ülést tarthat.
(2) Az együttes ülésen a határozatképességet külön-külön kell megállapítani és szavazást is külön kell tartani testületenként.

(3) Határozatot igénylő döntés esetén mindkét (vagy több) testület (közgyűlés) önállóan hoz határozatot.

(4) Eltérő megállapodás hiányában az ülés helye szerinti ülés levezetésére jogosult személy hívja össze és vezeti az együttes ülést. A tanácskozás rendjére és a jegyzőkönyv vezetésére az ülés helye szerinti SZMSZ-ben foglaltak az irányadók.

FEJEZET



A BIZOTTSÁGOK
50.§

(1) A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatokat ellátó –a képviselő-testület által önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel is felruházható-, egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek.
(2) A képviselő-testület állandó és ideiglenes bizottságot hozhat létre. A testület a fontosabb önkormányzati feladatokra állandó bizottságokat hoz létre.

(3) A képviselő-testület az ideiglenes bizottságot meghatározott időre vagy feladat elvégzésére hozza létre, amely ezt követően automatikusan megszűnik. Az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.
(4) A képviselő-testület állandó Bizottságai: Szociális, Oktatási és Sport Bizottság, ( 5 tagú) ,Ügyrendi, Pénzügyi és Rendészeti Bizottság (5 tagú ).
(5) A képviselő-testület a Szociális, Oktatási és Sport Bizottságára átruházza egyes szociális hatásköreit a helyi szociális rendeletében és a gyermekek támogatásáról szóló rendeletében foglaltak szerint

a.) temetési segély megállapítása

b.) átmeneti segély megállapítása 

c.) lakosság érdekeit szolgáló, de anyagi lehetőségeit meghaladó önkormányzati célok megvalósításának elősegítésére, nem állami források terhére egyéb ellátási formák 
d.) rendkívüli gyermekvédelmi támogatás megállapítása.
e.) méltányosság gyakorlása amennyiben az 10.000 Ft-ot el nem érő összegben érinti a költségvetést

f.) kamatmentes szociális kölcsön

(6) Az Ügyrendi, Pénzügyi és Rendészeti Bizottság látja el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat az alábbiak szerint:
a.) a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatainak gyűjtése

b.) a vagyonnyilatkozatok nyilvántartása

c.) a vagyonnyilatkozatokat olyan módon kezeli, mely lehetővé teszi a nyilvánosság biztosítását,

d.) a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség megtételéhez információt és nyomtatványt biztosít a képviselő-testület hivatalán keresztül,

e.) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárást lefolytatja, ennek keretében:

ea.)a képviselőt felszólítja (a saját és hozzátartozóinak) az ellenőrzéséhez szükséges azonosító adatok írásbeli bejelentésére,

eb.)ellátja a felszólításra szolgáltatott azonosító adatok megfelelő őrzését és az ellenőrzését követő 8 napon belüli törlését,

ec.)a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről a képviselő-testületet soron következő ülésén tájékoztatja.
f.) a bizottság a vagyonnyilatkozatok nyilvántartására és ellenőrzésére vonatkozó további belső szabályokat állapíthat meg a vonatkozó jogszabályokkal összhangban.

(8) az önkormányzati képviselő összeférhetetlenségére vonatkozó kezdeményezést a polgármester az Ügyrendi, Pénzügyi és Rendészeti Bizottságnak adja árt kivizsgálásra.
(9) a Ügyrendi, Pénzügyi és Rendészeti Bizottság tesz javaslatot  polgármester illetményére, emelésére.

51.§

A bizottságok taglétszámát és a személyi összetételét a bizottsági munka hatékonyságának szempontjai határozzák meg. A képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok személyi összetételét a 3. sz. függelék  tartalmazza.

52.§

(1) A képviselő-testület a bizottságok létszámáról, összetételéről, feladatköréről a megalakulásukkor dönt, azonban szükség esetén: bármelyik képviselő indítványára azt módosíthatja.
(2) Egy képviselő egyidejűleg két állandó és egy ideiglenes bizottságnak lehet tagja. A bizottság elnöke más állandó vagy ideiglenes bizottság elnöke nem lehet.

(3) A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak.

53.§

Az állandó bizottságok az általuk meghatározott feladat elvégzésére tanácsadó testületet alakíthatnak, elnöke csak a létrehozó bizottság képviselő tagja lehet.

54.§

(1) A bizottság működésének főbb szabályait az SZMSZ tartalmazza. A részletszabályokat a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv és az SZMSZ rendelkezéseivel összhangban a bizottságok ügyrendjükben állapítják meg. A bizottság ügyrendjét maga készíti és fogadja el.
(2) A bizottságok1990. évi LXV.tv.  által előírt feladat- és hatáskörét az 4. számú függelék tartalmazza.

55.§

(1) A bizottság üléseit szükség szerint tartja. Lehetőség szerint a testületi üléseket megelőző hétfőn kerül sor a bizottsági ülésekre. Ennek eltérő időpontjáról a bizottság elnöke dönt. 
(2) Az ülést az elnök hívja össze úgy, hogy az érdekeltek a meghívót és az előterjesztéseket legalább az ülést megelőző 3 nappal kézhez kapják.

(3) A bizottságot 10 napon belüli időpontra össze kell hívni a polgármester, az alpolgármester, valamint a bizottsági tagok egyharmadának napirendi javaslatot is tartalmazó indítványára.

(4) A több bizottság feladatkörét érintő ügy napirendre tűzéséről a bizottságok elnökei kötelesek egymást tájékoztatni, és lehetőség szerint egymás ülésén a képviseletet biztosítani.
(5) A bizottságok elnökei megállapodhatnak adott téma együttes ülés keretében történő tárgyalásáról.
(6) A bizottság ülése akkor határozatképes, ha azon a megválasztott bizottság tagjainak több mint a fele jelen van.

(7) A bizottságok tervezett üléseikről és napirendjükről a képviselőket tájékoztatni kötelesek.

(8) A bizottság ülése nyilvános. A képviselő-testület zárt ülésére vonatkozó szabályok a bizottságra is vonatkoznak.
(9) A bizottság tagjai a bizottság ülésein kötelesek részt venni. Amennyiben a bizottság tagja az éves bizottsági ülések számának 50%-án nem vett részt, úgy a bizottság elnökének javaslata alapján a képviselő-testület állást foglal a bizottsági tagság megszüntetéséről.

(10) A bizottság konkrét témakörben külső szakértőt is igénybe vehet. A szakértők megbízásáról és a szakértői díj elszámolásáról a bizottság elnökének javaslata alapján a polgármester gondoskodik.

(11) A bizottsági ülések időpontjáról, a tárgyalandó napirendről a polgármestert és az alpolgármestert, valamint a jegyzőt legalább 3 nappal korábban értesíteni kell.

56.§

(1) A bizottság a feladat- és hatáskörébe tartozó kérdésekben általában egyszerű szótöbbséggel dönt.

(2) A bizottság átruházott hatósági jogkörében – a helyi önkormányzatokról szóló 1990. LXV törvényben foglalt eltérésekkel- a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL tv. szabályai szerinti határozati formában hozza meg döntését.

(3) A bizottság a képviselő-testület feladat- és hatáskörébe tartozó téma előkészítésekor állásfoglalást alakít ki.

(4) Két vagy több bizottság között keletkezett feladat- és hatásköri összeütközés esetén a képviselő-testület állásfoglalása az irányadó.

(5) A bizottság elnökét és tagjait a bizottság döntései kötik. A bizottság döntéséről a bizottság elnöke tájékoztatja a képviselő-testületi ülésen a képviselőket. A bizottsági ülésen megfogalmazott kisebbségi véleményt is ismertetni kell a testülettel.
(6) A bizottság döntésének kiadmányozója a bizottság elnöke, távollétében az általa megbízott személy.
(7) A bizottsági döntések végrehajtásához továbbá működésükhöz szükséges szakmai, technikai és adminisztrációs feltételek biztosításáról a jegyző –a hivatal útján- gondoskodik.
57.§

(1) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, melyet a bizottság elnöke ír alá.
(2) Az adott bizottság elnökének kérésére vagy engedélyével az ülésekről más dokumentum (hangfelvétel, kivonat, másolat stb.) is készíthető.

V. fejezet

A POLGÁRMESTER

58.§

(1) A polgármester tisztségét társadalmi megbízatásban látja el.
(2) A társadalmi megbízatású polgármester hivatali munkarendjét, fogadónapját a 2. számú melléklet tartalmazza.

(3) A polgármester a képviselő-testület törvényes képviselője, aki a képviseleti jog esetenkénti ellátásával az alpolgármestert vagy bármely képviselőt is megbízhatja.

59.§

A polgármester jogszabályokban meghatározott feladat- és hatáskörét a 2. sz. függelék részletezi. 

60.§

A polgármester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon túlmenően –a képviselő-testülettel, illetőleg annak szerveivel kapcsolatban a következők: 

a.) biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését,

b.) a képviselő-testület tevékenységéről évente tájékoztatja a képviselő-testülettel együttműködő szervek vezetőit,

c.) segíti a települési képviselők munkáját,

d.) biztosítja a bizottságok jogainak és kötelezettségeinek érvényesülését,

e.) ellátja –az alpolgármester bevonásával- a bizottságok rendszeres tájékoztatását,

f.) meghatározza a jegyző további feladatait a képviselő-testület működésével összefüggésben,

g.) kapcsolatot tart a település társadalmi és lakossági szerveivel, annak vezetőivel,

h.) elősegíti a lakosság önkormányzati feladatokban való közreműködését.

i.) előkészíti a képviselő-testület döntéseit, megszervezi azok végrehajtását,

61.§

A polgármester a jogszabályban és az SZMSZ-ben már tárgyalt hatáskörén túlmenően:

a.) dönt a meglevő folyószámla hitelkeret működési célokra való felhasználásáról, 
b.) dönt a költségvetési tartalék 50%-áig terjedő felhasználásáról.
c.) Megállapodást köt az 500.000 Ft összeg alatti vagyonügyletben, (amennyiben az nem ingatlanra és járműre vonatkozik, illetve nem forgalomképtelen vagy korlátozottan forgalomképes vagyonra vonatkozik)
d.)fogadja az önkormányzattal kapcsolatban álló külföldi partnerek képviselőit és a velük való tárgyalás során előzetes megállapodásokat köt,

e.)véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben,
f.)a köztisztviselőkkel kapcsolatos egyes munkáltatói jogok tekintetében a 6. sz. fügelékében foglaltak szerint gyakorolja egyetértési jogát.
g.) irányítja az önkormányzat külügyi tevékenységét.

62.§

A polgármester által a jegyzőre átruházott hatásköröket jelen rendelet mellékletében kell rögzíteni (jelenleg nincs ilyen).

VII.fejezet

AZ ALPOLGÁRMESTER 

63.§

(1) A képviselő-testület a polgármester javaslatára, a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére a tagjai közül egy társadalmi megbízatású alpolgármestert választ, továbbá a polgármester javaslatára választhat alpolgármesternek egy olyan személyt, aki nem tagja a képviselő-testületnek.
(2) A képviselő-testület a társadalmi megbízatású alpolgármesternek tiszteletdíjat állapít meg.
(3)  A társadalmi megbízatású alpolgármester hivatali munkarendjét, fogadónapját a 3 sz.  melléklet tartalmazza.
64.§

(1) Az alpolgármester a polgármester tartós akadályoztatása esetén, annak külön adott megbízása nélkül is jogosult a polgármestert megillető jogosítványok gyakorlására, a polgármester helyettesítésére, halaszthatatlan esetekben, az önkormányzat működőképességének biztosítása érdekében. 
(2) Tartós az akadályoztatás, ha a polgármester folyamatosan, legalább egy hónapig olyan egészségi állapotba kerül, hogy ennek folytán nem tudja semmiféle módon ellátni feladatát és nem képes az alpolgármester irányítására, vagy legalább kettő hónapig  egyéb okból egyáltalán nem látja el polgármesteri feladatait.  
VIII. fejezet

A TANÁCSNOK


65.§

(1) A képviselő-testület a polgármester és bármely képviselő javaslatára tagjai sorából tanácsnokot (a továbbiakban tanácsnok) választhat a képviselő-testület által meghatározott önkormányzati feladatok ellátására, felügyeletére, ellenőrzésére.

(2) Ilyen feladatok különösen:

a.) a népjóléti, szociális,

b.) a szolgáltatási, kommunális,

c.) a környezetvédelmi,

d.) az óvodai neveléssel stb. összefüggő önkormányzati feladatkörökön belül jelölhetők ki. A tanácsnok feladatkörét e rendelet mellékletében kell részletezni.
66.§

(1) Az egyes tanácsnokok által felügyelt ügykörökben a képviselő-testület elé előterjesztés csak az érintett tanácsnok véleményével tehető.

(2) A tanácsnok köteles az általa felügyelt ügykörben tapasztalatairól a képviselő-testületet tájékoztatni, illetőleg intézkedést kezdeményezni.

(3) A tanácsnok ügykörében kezdeményezett testületi intézkedést a képviselő-testület soron következő ülésének napirendjére fel kell venni.

67.§

A képviselő-testület a tanácsnok részére képviselői juttatásán felül –az általa végzett tevékenység arányában- külön rendeletben meghatározott mértékű- tiszteletdíjat állapíthat meg.

IX. fejezet

A JEGYZŐ

68.§

(1) A képviselő-testület pályázatban meghatározott feltételek figyelembevételével határozatlan időre nevezi ki a jegyzőt.

(2) A pályázat kiírásról és annak tartalmáról a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt.
(3) A jegyző helyettesítése az 1992. évi XXIII tv. 11.§ (2) bekezdésében előírtak alapján, másik jegyző személyével történik.
69.§

A jegyző az Ötv. 36.§ (2)-(3) bekezdéseiben foglaltakon túlmenően:

a.) a polgármester útmutatásával előkészíti a képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket, illetőleg írásban állást foglal azok jogszerűsége tekintetében,

b.) a napirend előtti feladatok keretében tájékoztatja a testületet, illetve a bizottságokat az önkormányzatot érintő jogszabályi változásokról, 

c.) véleményt nyilvánít (állást foglal) a polgármester, az alpolgármester és a bizottság elnökének kérésére jogértelmezési kérdésekben,

d.) igény szerint tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az államigazgatási ügyintézés helyzetéről,

e.) hetenként fogadóórát tart,

f.) javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára,

g.) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek naprakészen tartásáról,

70.§

A jegyzői 1990. évi LXV.tv.-ben  foglalt feladat- és hatáskörét a 4. sz. függelék tartalmazza.

X.
fejezet

A POLGÁRMESTERI HIVATAL

71.§

(1) A képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján meghatározza az önálló, egységes hivatal belső szervezeti tagozódását, munka- és ügyfélfogadásának rendjét. Bértömegét és az éves illetményalapot a költségvetésről szóló rendelet tartalmazza.

(2) A polgármester előterjesztését a jegyző javaslatának figyelembevételével teszi meg.

(3) A képviselő-testületnek az (1) bekezdésben foglalt kérdésekről szóló döntését a 8 sz. függelék tartalmazza.

(4) Felgyő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkaköreinek jegyzékét a köztisztviselők jogállásáról szóló  1992. évi XXIII tv.  22/A .§  (8)bekezdése  e.)-h.) pontjai alapján a jegyző állapítja meg.

72.§

(1) A hivatal a jegyző által elkészített szervezeti és működési szabályzat szerint működik, amely részletezi a hivatal feladatait és a belső (dolgozók közötti) munkamegosztást.

(2) A kiadmányozás rendjéről szóló szabályzat az SZMSZ 8. sz. függeléke.

A polgármesteri hivatal iratkezelése

73.§

Felgyő Község Önkormányzat iratkezeléssel kapcsolatos feladatait az önkormányzat polgármesteri hivatala (továbbiakban: hivatal) látja el.

74.§

A hivatal iratkezelése a rendelet 9  sz. függelékét képező – az érvényes jogszabályok alapján – Iratkezelési Szabályzat alapján történik.

75.§

(1) Az iratkezelési központi iratkezelési szervezetben látható el.

(2) Az iratnyilvántartás (iktatás) gépi módon történik, WIKT iktatóprogram alkalmazásával.
(3) Az iratok nyilvántartására (iktatására) alszámokra tagolódó, évenként újrakezdődő sorszámos, nyilvántartási rendszer alkalmazandó.

(4) Az alábbi számítógépes programok kerülnek alkalmazásra egyes ügyviteli területeken:
a.) adóügyekben a Csongrád és Heves Megyei TÁKISZ által kifejlesztett Önkadó 5.02 verziójú szoftver,

b.) gazdálkodási (költségvetési) ügyekben a Csongrád Megyei TÁKISZ által kifejlesztett TATIGAZD szoftver,

c.) személyi ügyekben a Csongrád Megyei TÁH által kifejlesztett IMI szoftver alkalmazandó,
d.) szociális és gyermekvédelmi ügyekben a WINMANKÓ szoftver alkalmazandó,
e.) vagyonnyilvántartásra a KATA program alkalmazandó,
f.) a testületi, bizottsági jegyzőkönyvek, döntések nyilvántartása, továbbítása a TERKA program felhasználásával,

g.) anyakönyvi, címnyilvántartási, választási ügyek az ASZA rendszer felhasználásával 

h.) a népesség-nyilvántartás a Vizuál Regiszter program alkalmazásával történik. 

76.§

(1) Az iratkezelés felügyeletét a jegyző látja el, aki

a.) felelős azért, hogy a biztonságos iratkezelés személyi, dologi feltételei és eszközei rendelkezésre álljanak,

b.) évente ellenőrzi az iratkezelési szabályzat betartását, intézkedik a szabálytalanságok megszüntetéséről,

c.) szükség esetén javaslatot tesz az iratkezelési szabályzat, és -az illetékes levéltárral egyetértésben- az irattári terv módosítására,

d.) meghatározza az ügyintézők irattár használati módját, konkrétan meghatározva, hogy milyen feltételekkel és milyen céllal tekinthetnek be a már irattárban lévő iratokba, kérhetnek azokról másolatot vagy kölcsönözhetik ki az iratokat vagy,

e.) az ügyintézők munkaköri leírásaiban rögzíti azok iratkezeléssel kapcsolatos feladatait.

(2) A jegyzőt tartós távollét esetén az iratkezelés felügyelete tekintetében is a megbízott jegyző helyettesíti.

77.§

Az iratkezelés megváltoztatására, módosítására évközben nem, csak következő naptári év kezdetétől kerülhet sor.

XI. fejezet

A LAKOSSÁGGAL VALÓ KAPCSOLATTARTÁSI FORMÁK, LAKOSSÁGI FÓRUMOK
78.§

(1) A képviselő-testület lakossági fórumok szervezésével teremt lehetőséget az állampolgárok és közösségeik számára a helyi közügyekben való részvételre:

b.) a fontosabb döntések előkészítése során a véleménynyilvánításra,

c.) a közvetlen tájékoztatásra,

d.) közérdekű bejelentésre vagy javaslattételre.

(2)
Fontosabb lakossági fórumok:

a.) közmeghallgatás,

b.) településrészi tanácskozás,

c.) falugyűlés.

(3)
A képviselő-testület évente legalább egyszer közmeghallgatást tart, amelyen az állampolgárok és a településen érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést, javaslatot tehetnek.

(3) A közmeghallgatást, ennek időpontját, legalább 8 nappal előbb, a helyben szokásos módon közzé kell tenni (községi hirdetőn, fontosabb intézményekben, lakossági ellátását szolgáló üzletekben történő kifüggesztéssel). A közmeghallgatás meghirdetéséről a polgármester gondoskodik.

(4) Szükség szerint a témák jellegétől, közérdekű jelentőségétől, vagy az állampolgári kezdeményezések számától függően a polgármester a soron következő képviselő-testületi ülésre,a napirendek tárgyát követő időpontra, külön e célból összehívott képviselő-testületi ülésre hirdeti meg a közmeghallgatást.

(5) Ha a közérdekű bejelentések száma lehetővé teszi, a polgármester a javaslatok felett részletes vitát nyithat. Nagyszámú, vagy bonyolultabb vizsgálatot igénylő ügy esetén csak válaszadásra van lehetőség.

(6) A közmeghallgatáson felmerült kérdésre a polgármester, a jegyző vagy megbízottja érdemi választ adhat. Bonyolultabb ügy vizsgálatával a képviselő-testület megbízza a polgármestert, vagy a tárgy szerint érdekelt bizottságot, ha szükséges, az ügy vizsgálatára alkalmi bizottságot is létrehozhat. Vizsgálat elrendelése esetén a közérdekű javaslattevőt fel kell kérni a vizsgálatban való részvételre, vagy lehetővé kell tenni számára, hogy a vizsgálatot figyelemmel kísérje.

(7) A vizsgálat elrendeléséről a közbenső vagy érdemi intézkedésekről a polgármester a képviselő-testületet tájékoztatja.

(8) Nagyobb jelentőségű közügyekben a lakosságot a helyben szokásos módon (községi hirdetőn és a helyi kábeltévén keresztül) tájékoztatni kell az intézkedésről vagy annak eredményéről.

(9)
Településrészi tanácskozás szervezésére a lakosság szélesebb körét, nagyobb csoportjait, a településrész lakosságát érintő döntések előkészítése, a végrehajtás megszervezése vagy a tájékozódás érdekében van szükség.

E tanácskozásokat kezdeményezheti:

a.) a képviselő,

b.) a polgármester,

c.) a képviselő-testület bizottsága,

d.) vagy a lakóterületi, lakossági szervezetek képviselője,

79.§

(2) A képviselő-testület – a költségvetésben meghatározott összeg erejéig – anyagilag is támogathatja a lakossági önszerveződő közösségek tevékenységét, illetőleg az ilyen közösségekkel együttműködik. Az együttműködés formái:

a.) képviselői fogadóóra,

b.) a képviselő-testületi ülésen való tanácskozási jog biztosítása.

(3) A lakossággal való élő és szorosabb kapcsolattartást szolgálja az önkormányzattal összefüggő híreknek a helyi kábel TV hálózaton való megjelenítése.

80.§

A képviselő-testület a helyi népszavazás, népi kezdeményezés feltételeiről, eljárási rendjéről külön rendeletet alkot.

XII. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDÁLKODÁSA
81.§

a. A költségvetési koncepciót, az éves költségvetési rendelet tervezetet, az éves zárszámadási rendelet tervezetet, valamint az önkormányzat gazdálkodásáról szóló féléves és háromnegyed éves beszámolót az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII tv. valamint annak végrehajtásáról szóló jogszabályok szerint kell előkészíteni és a képviselő-testület elé terjeszteni.

b. Az önkormányzat és a polgármesteri hivatal részletes pénzügyi működése a pénzügyi ügyrend alapján történik.

c. Az önkormányzat állandó bizottságai a költségvetési koncepcióról véleményt alkotnak, a képviselő-testület elé terjesztése előtt. A bizottságok elnökeinek döntése szerint ez együttes ülés keretében is történhet.

82.§

A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről a képviselő-testület döntése alapján intézkedjen.
83.§

(1) A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot.

(2) Minden önkormányzati ingatlan vagyon értékesítése esetén képviselő – testületi elbírálás alapján ingatlanforgalmi értékbecslőt kell felkérni az érték megállapítására. A megállapított értékhatár alatti összegen történő értékesítésre csak kivételes esetekben, a képviselő – testület egyhangú szavazata alapján kerülhet sor.
XIII.

AZ ÖNKORMÁNYZAT TÁRSULÁSOKBAN TÖRTÉNŐ RÉSZVÉTELE

84.§

(1) Felgyő Község Önkormányzata saját döntése alapján önkormányzati társulásokban vesz részt:
a.) Csongrádi Kistérség Többcélú Társulása

b.) Homokhátsági Regionális Hulladékgazdálkodási Önkormányzati Társulás

(2) Egyes feladatait, hatásköreit társulás kereteiben láttatja el, a 10. számú függelékben foglalt társulási megállapodásokban foglaltak szerint.

XIV. fejezet

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

85.§

(1) Ezen önkormányzati rendelet 2011.  május hó  01.  napján lép hatályba. 

(2)
Az önkormányzati rendelet megtekinthető a községi könyvtárban, a polgármesteri hivatalban, a www.felgyo.hu  címen és a polgármesteri hivatalban.

(3) Ezen önkormányzati rendelet
 hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti a Felgyő Község Önkormányzata 11/2007(X.9.)Kvt és 7/2010. (X.18.)Kvt. rendelettel  módosított 6/2007.(IV.16.) Kvt. rendelete.
(4)  Az SZMSZ mellékletei :
1. sz. melléklet:
Önként vállalt feladatok
2. sz. melléklet:
Társadalmi megbízatású polgármester hivatali munkarendje, fogadónapja
3. sz. melléklet:
Társadalmi megbízatású alpolgármester hivatali munkarendje, fogadónapja
4. sz. melléklet:
Település közigazgatási területének képviselők közötti felosztása
(5) Az SZMSZ függelékei :
1. sz. függelék:
Képviselő-testület1990. évi LXV.tv.-ben előírt feladat- és hatásköre

2. sz. függelék:
Képviselő-testületi tagok névsora

3.sz.függyelék:
Bizottságok összetétele
4.sz. függelék:
Polgármester, bizottságok, jegyző 1990. évi LXV.tv.-ben előírt feladat és hatásköre
5.sz. függelék:
 Testületi ülések tervezett időpontja

6.sz.függelék:
Polgármester egyetértési jogának gyakorlása a köztisztviselőkre vonatkozó egyes munkáltatói jogok tekintetében
7. sz. függelék:
Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, munka és ügyfélfogadási rendje

8. sz. függelék:
Kiadmányozás rendje

9. sz. függelék:
Iratkezelési szabályzat

10. sz. függelék:
Önkormányzat által kötött társulási megállapodások 

11. sz. függelék:
Hatályos rendeletek  
k.m.f.

Horváth Lajos

             


Petkovné Tápai Márta

polgármester






jegyző

Záradék:  A rendelet 2011. április 18-án kihirdetést nyert.

Petkovné Tápai Márta












Jegyző

1.sz. melléklet

Felgyő Község Önkormányzata által ellátott, önként vállalt feladat 

· mezőőri szolgálat működtetése

2.sz. melléklet
Társadalmi megbízatású polgármester hivatali munkarendje, fogadónapja:
A társadalmi megbízatású polgármester heti három munkanap látja el feladatát, illetve szükség szerint, kötetlen munkaidő beosztásban.
A társadalmi megbízatású polgármester kéthetente, páros héten, hétfői napon,  8.00 órától 12.00 óráig tartja fogadónapját. Ha a fogadónap megtartása akadályba ütközik, úgy helyettesítéséről, vagy a fogadónap pótlásáról saját döntése szerint gondoskodik. 

3. számú melléklet

Társadalmi megbízatású alpolgármester hivatali munkarendje, fogadónapja:
A társadalmi megbízatású alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatát, szükség szerinti időbeosztással.
A társadalmi megbízatású alpolgármester minden hét hétfői  napján 16 órától 18óráig tartja fogadónapját. Ha a fogadónap megtartása akadályba ütközik, úgy helyettesítéséről, vagy a fogadónap pótlásáról saját döntése szerint gondoskodik. 

4. számú melléklet
Település közigazgatási területének képviselők közötti felosztása: 

	A képviselők területi felosztása a fogadóórák tekintetében 

	                      Képviselők                  
	Forgó István
	Harangozóné Pálnok Orsolya
	Holló Lászlóné
	Szabóné Berkes Etelka
	Szemerédiné Borsos Ibolya
	Zakar Gábor

	Utcák
	Jókai Mór u.
	Templom út
	Külterület
	Kossuth út
	Arany János u.
	Móricz Zsigmond u. 

	 
	József Attila u.
	Dankó Pista u. 
	I. kerület
	Hámán Kató u.
	Petőfi Sándor u.
	Rákóczi Ferenc u.

	 
	Ságvári Endre u.
	Bartók Béla u.
	II. kerület
	Gedehalmi út
	Ady Endre u.
	Gárdonyi Géza u.

	 
	Móra Ferenc u.
	Régész u.
	III. kerület
	Gyevi u.
	Széchenyi út
	Akácfa u.

	 
	Kertész u.
	Erkel Ferenc u.
	IV. kerület
	 
	 
	Béke u.

	 
	 
	Egressy Béni u.
	V. kerület
	 
	 
	Hársfa u. 


2. sz.függelék

Képviselő-testület i  tagok  névsora

1./Horváth Lajos

polgármester

2./ Szabóné Berkes Etelka

alpolgármester
3./ Forgó István

képviselő-testület tagja
4./ Harangozóné Pálnok Orsolya
képviselő-testület tagja

5./ Holló Lászlóné

képviselő-testület tagja
6./ Szemerédiné Borsos Ibolya

képviselő-testület tagja
7./ Zakar Gábor

képviselő-testület tagja

3.sz. függelék

állandó bizottságok neve, összetétele

Ügyrendi, Pénzügyi és Rendészeti Bizottság 

1. Szemerédiné Borsos Ibolya

 elnök
/képviselő/

2. Forgó István                                               tag      /képviselő/


3. Harangozóné Pálnok Orsolya

 tag
/képviselő/


4. Gilinger Edit                                               tag

5………………………….

             tag       




Szociális, Oktatási és Sport Bizottság 

1. Zakar Gábor                           
           elnök  /képviselő/ 

2. Forgó István                 

           tag     /képviselő/
     

3. Holló Lászlóné

       
           tag     /képviselő/     

4. Túriné Gyovai Éva                        
           tag               

5. Dr. Zombori Ilona                                     tag
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