Felgyé Kozségi Onkormanyzat

Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzata

Hatalyos: 2018. december 20-t6l
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A KOZBESZERZESI ILL. BESZERZESI ELJARASOK HELYI
SZABALYAIROL

Felgyd Kozségi Onkormanyzata a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLHI, torvény (a
tovabbiakban: Kbt.), valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairél sz616
424/2017. (XIL 19.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: EKR) 5. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazdssal élve, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara vonatkozéan az alabbi
szabalyzatot alkotja. A szabalyzat kiterjed a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
eljarasrendjének meghatarozasira is.

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

E szabalyzat célja, hogy — a Kbt.-ben foglalt szabalyok keretei kozott — az Onkormanyzat
kozbeszerzéseinek ill. beszerzéseinek szdmdra és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajatos szabalyokat, melyeket Tomorkény Kozségi Onkormanyzat koltségvetésének terhére
megvaldsitott kozbeszerzések ill. beszerzések soran alkalmazni kell.

2§

(1) A szabalyzat hatalya a kivetkezd szervezetnek a (2) bekezdés szerinti beszerzéseire
terjed ki: )
a) Felgyo Kozségi Onkormanyzata és intézményei

(2) A kozbeszerzési eljéras lefolytatasa kotelezd, ha az arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, valamint épitési beruhdzds értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben
meghatarozoit €rtékhatért, melynek mindenkori értékét minden évben a kéltségvetési
térvény hatdrozza meg.

(3) Az Onkorményzat koltségvetésébdl megvalosuld Arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora és épitési koncesszidra
vonatkozé eljardsban, ha annak a kdzbeszerzési értéke eléri a kozbeszerzésekro! sz616
2015. évi CXLIIL térvényben (Kbt.) rogzitett értékhatarokat.

(4) Az éves koltségvetésrdl sz0l6 nkormanyzati rendeletben a kdzbeszerzési értékhatart
el nem érd beszerzésekre is elbirhato kizbeszerzési eljaras kotelezettsége.

(5)  E szabdlyzat kbzbeszerzési értékhatarokat el nem érd ill. a Kbt. hatalya alol kivont
beszerzésekre vonatkozd részeit valamennyi netté 1.000.000,- Ft-ot meghaladd
beszerzésnél alkalmazni kell.
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3.8

A kozbeszerzési torvény ald tartozo eljarasok ill. a beszerzési eljdrasok iranyitasa a
polgarmester feladata, a dontés el6készités Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt. szerinti
birdlobizottsdg) hatdskdre, az eljards eredményérSl valé dontés pedig az
Onkormanyzati Képviselstestiilet hataskore.

Minden kdzbeszerzési eljirdsban az alapelv a verseny tisztasdga, a nyilvanossag, az
esélyegyenloség és az egyenlé bandsméd.

A kozbeszerzési eljdrasokban az eljaré személyek a jelen szabalyzatban régzitett
feladatok ellatasaért tartoznak felelGsséggel.

Kozbeszerzési értékhatirokat el nem érf ill. a Kbt. hatélya alél kivont beszerzésekre
az eljarasok iranyitdsa és a dontés meghozatala is a polgarmester hataskore, azzal,
hogy a beszerzésrd! a soron kovetkezé Onkorményzati Képviselo-testitleti tilésen
tajékoztatni kell a képviseldket.

4.8

Jelen szabélyzat alkalmazisa szempontjabdl ajanlatkérdként az énkorményzat altal
inditott eljarasban a polgarmester jar el.

A Kbt. 114.§ (9)-(10) bekezdésében foglalt hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasban
a meghivni kivant minimum 3 gazdasigi szerepld megnevezése a polgirmester
feladata, a kozbeszerzési szakért$ piaci ismereteire timaszkodva.

Minden, az 6nkorményzatot érintd kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban a beruhazast
elokészitd a polgarmester, ill. az eljéras lebonyolitdsaval megbizott szakeég, az eljarast
lezér6 dontéshozé pedig az Onkormanyzati Képviseld-testiilet.

Az EKR minden funkciéjit jogosult haszndlni: polgdrmester, jegyzé, megbizott
FAKSZ tanicsadé. A kozbeszerzési eljdrdsban mindenki jogosult a
szabslyzatban eldirtak feladataihoz az EKR-ben jogosultsigot szerezni.

A Polgarmester dontési hataskére:

- A kozbeszerzési szakértdé dltal készitett Eljarast megindité hirdetmény/
Ajanlati/Ajanlattételi/ /Részvételi felhivas elfogadasa

- A kozbeszerzési szakértd altal keészitett Ajaniati/Ajanlattételi/Részvételi
dokumentacié elfogaddsa

- A kozbeszerzési szakérté altal készitett kiegészild tdjékoztatas elfogadisa, a
tajékoztatas alairsaval

- A kozbeszerzési szakértd altal készitett hidnypétlasi felhivas, szamitasi hiba
javitds ill. indokolas kérés elfogaddsa, a hianypotlasi felhivas, szamitasi hiba
Javitds ill. indokolds kérés alairasaval

A Kozbeszerzési Bizottsig létszdma paratlan és minimum 3 f8, tagjainak szakmai
dsszetételére a Kbt, 27. § eldirdsai vonatkoznak, azaz a Kézbeszerzési Bizottsag
tagjait ugy kell dsszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:

4. oldal / 9 oldal



(6)

Q)

(&

N

@

)

(4)

- akozbeszerzés targya szerinti
- jogi

- kézbeszerzési és

- pénziigyi ismeretekkel.

A fenti ismeretek egyikével sem rendelkezd személy nem lehet a Kozbeszerzési
Bizottsag tagja.

A tagok kivalasztasa a polgarmester feladata. Nem lehet kozbeszerzési bizottsagi tag
az, aki a végleges dontéshozo testillet tagja. A Kozbeszerzési Bizottsag déntési
hataskére:

- azeljardsbol kizart ajanlattevok megjeldlése

- az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa

- akozbeszerzési eljarast lezar dontést eldkészitd javaslat elkészitése

A Kozbeszerzési Bizottsig dbntés-elokészitési hatasksre:
- a kozbeszer2ési eljérast lezaré dontést eldkészitd déntési javaslat elkészitése
irasos formaban

A Kozbeszerzési eljirasban a dontést a Kozbeszerzési Bizottsig javaslatéra az
Onkorményzati Képviseldtestillet hozza.

Minden, az 6nkormanyzatot érinté kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzésnél a
beruhdzast clokészité a polgarmester, ill. az eljdrds lebonyolitaséval megbizott
szakcég, az eljarast lezaré déntéshozé is a polgarmester. Minden 1.000.000,- Ft értéket
elérd beszerzésnél minimum hérom ajénlattevétdl kell frasos ajanlatot kérni.

5.8§
A Kbzbeszerzési Bizottsig eljarasi rendje

A Kozbeszerzési Bizottsag ulését a polgdrmester hivia &ssze. A Kozbeszerzési
Bizottsdg hatdrozatképes, ha azon a 4. § (4) bekezdésben szerepl$ négy szakértelem
képviseltetve van.

A killsds kozbeszerzési szakértd kiteles meghatarozni a benyujtott ajanlatok kapcsan
hianypotlasok (Kbt. 71.§), a szamitasi hiba javitasok (Kbt. 71. §) és az indokolds
kérések (Kbt. 72. §) kérét és az ajénlatteviket felhivni annak teljesitésére.

A killsds kozbeszerzési szakértd koteles a benytijtott ajanlatok, ill. a beérkezett
hidnypotlasok, felvilagositasok és indokldsok birtokdban elvégezni az ajénlatok
alkalmassigi vizsgalatdt és megéllapitani az esetleges kizarasi és érvénytelenségi
indokokat és javaslatot tenni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szdmitési hibk javitasat, mindezt irdsos szakvélemény forméjaban.

Az irdsos szakvéleményt a Kozbeszerzési Bizottsagi iilést megelézéen minimum 24
oraval elektronikus formdban a tagok részre el kell juttatni. A Kozbeszerzési Bizottsdg
tilésén a kozbeszerzési szakértd irdsos anyaga, ill. az Glésen betekintésre atadott
ajanlatok alapjan megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokat, ill. az érvényes
ajanlatok értékelését.
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Az illés végén a Birdlo Bizottsdg minden tagja elkeésziti az egyéni birdlati lapjat. Az
egyéni birdlati lapok sszesitésével, egyszerii t6bbség figyelembe vételével a Birlé
Bizottsg a dontéshozok részére irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit.

Kozbeszerzési Bizottsag koteles a birdlati eljarasban a kotelezéen eldirt okiratok
meglétét ellendrizni, a jogszabaly eldirdsainak megfeleléen elvégezni a biralati eljaras
teljes dokumentalasat

6.§
Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd nevében eljérd vagy az eljarasba bevonni kivant személyek az eljaras
meginditasakor irasban nyilatkoznak, hogy személytikben nem 4llnak fenn a Kbt. 25.
§-a szerinti 8sszeférhetetlenségi okok.

A kozbeszerzési szakérté koteles a mindenkor hatdlyos jogszabalyi eldirasokat az
Osszeférhetetlenség tekintetében az arrdl nyilatkozokkal ismertetni.

Az ¢ljarasba bevont személyeknek az eljaris megkezdésekor sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot kell tennitik.

11. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § eldirdsainak megfelelSen lehetéség szerint minden év mdrcius 31.
napig kiteles kozbeszerzési tervet késziteni. A kozbeszerzési tervtd! valé eltérést a valtozas
felmeriilésekor at kell vezetni, megadva a médositas indokat.

(H

@)

3

7.§

Kozbeszerzési terv készitése Onkormanyzati szinten évente kételezd, annak
elkészitéséért a jegyz6 felel. Ezen adatok alapjan az 6nkorményzat évenként marcius
31-ig dsszeallitja az éves kézbeszerzési tervet. Az Snkorményzatnak évente legkésobb
aprilis 15. napjéig elozetes tsszesitett tajékoztatét kell készitenie és megjelentetni azon
arubeszerzésekrdl, szolgéitatds megrendelésérol és épitési beruhazasrél, melyek
becsiilt értéke eléri a Kbt. 15. § -aban megadott értékeket. A kiozbeszerzési terv EKR-
ben tdrténd rogzitésérol jegyzé gondoskodik.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott is indithatd kozbeszerzési eljards, amelyet a
tervben megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatdsanak kitelezettségét.
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Az eljardsok lefolytatdsa sordn - amennyiben az relevéns - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozdsi id6szakban az Eurépai Regiondlis fejlesztési Alapbol, az
Eurépai Szocidlis Alapbol és a Kohézios Alapbél szdrmazé tamogatdsok
felhasznalasanak rendjérd! sz6l6 hatalyos jogszabélyokat.

8.§

Az Eljardst megindité hirdetményt/ajanlati/ajanlattételi felhivast - meghivasos eljarés
esetében a részvételi felhivast - kiillsn jogszabalyban meghatarozott minta szerint a
kiilsds kozbeszerzési szakérté késziti el, melyet a Polgarmesternek el kell fogadnia.,

Az ajénlatkérd az ajdnlati felhivasban koteles meghatarozni az altala valasztott
elbiralasi szempontokat,

A kivalasztas szempontjai elsésorban:

a.) kémyezetvédelem

b.) kedvezObb ajdnlati 4r

c.) kedvezdbb szavatossagi és jotallasi feltételek
d.) kedvez6bb hatarido

e.) munkanélkiiliek foglalkoztatdsa

Az ajanlattételi dokumenticid megvasirlasi 4rat annak elSallitasi koltségének
figyelembevételével a Polgarmester hagyja jova.

9§

Az ajanlatokat lezart boritékban kell leadni abban az esetben is, ha azt az ajénlattevé
személyesen nyujtja be,

Az ajdnlattevd részére —~ amennyiben ajénlatat személyesen nyijtja be ~ az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az éatvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel iddpontjat, az dtvevd nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az
ajanlat beny(jtisa lezart, sértetlen boritékban tértént.

A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tilntetni a beérkezés, idSpontjat tovabba

rogziteni kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az
ajanlat sorszamat,

10. §

A beadasi hataridén til beérkezett ajanlatok érvénytelenek, a tovabbi eljarasban nem
vehetnek részt. Ilyen esetben az ajanlatot tartalmazo boritékot felbontani sem szabad.

Az ajanlatok bontdsa kozbeszerzési eljirasokndl az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (EKR) torténik automatikusan, az ajanlattételi hataridd lejartdt kovets 2
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ora mulva.

(3) Az ajanlatok felbontisdrdl és ismertetésérl az EKR jegyzokonyvet kell készitenie
készit, amely tartalmazza:
a) az ajanlatok felbontasénak idejét,
b) a hatéridében benyujtott ajanlatok szamat;
¢) az ajanlattevok nevét, székhelyét,
d) az ajanlattevé értékelési szempontokra tett ajanlatat;
e) tbb véltozatu ajanlat esetén az alapajanlattd] eltérd valtozatok fobb ismertetdit;

11. §

(1) A beérkezett ajanlatok értékelésének szakmai eldkészitése az ajanlatkéré feladata, aki
a szakmai eltkészitéshez szakértot is igénybe vehet.

(2) A Kdzbeszerzési Bizottsig, a kiilsds kdzbeszerzési szakérté szakvéleménye alapjén a
beérkezett ajanlatokat egyéni biralati lapon értékeli, amely értékelés valamennyi
ajanlattevd tekintetében tartalmazza kill6ndsen
a) annak megallapitasat, hogy:

®» az ajanlat megfelel-e az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban
meghatarozott feltételeknek
e az ajénlattevd ill. az alvallalkozo az eldirt alkalmassigi feltételek alapjan
alkalmas vagy alkalmatian a szerz6dés teljesitésére;
az ajanlat érvénytelen-e
e az ajanlattevét ki kell-e zarni az eljarasbél
b) az ajanlatkérd altal kért egyéb szakvéleményt;
¢.) az ajanlati/ajanlattételi felhivasban kozzétett birdlati szempontok szerinti értékelést.

(3) A szakvélemény elkészitését kovetden a Kézbeszerzési Bizottsag irasban allast foglal
arrdl, hogy az ajanlatkérésben megfogalmazott szempontokat figyelembe véve
a) Bsszességében melyik a legelnytsebb vagy a legalacsonyabb ellenszolgaitatast
tartalmazo ajanlat
b) a beérkezett ajanlatok értékelése sorrend szerint hogyan alakutt.

(4) A kozbeszerzési eljirds teljeskdri adminisztricidjinak elvégzéséért a kiilsos
kdzbeszerzési szakértd felel. Az adminisztracioba be kell vonnia az Onkormanyzat
kijelolt, adminisztrativ munkakdrben tevékenykedd dolgozéjat. Az eljérasi
eseményekre az Onkorményzat polgirmesteri hivatalanak kijelslt helységeiben vagy a
kizbeszerzést lebonyolité szakcég székhelyén kerill sor.

12.§

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara az Onkormanyzati Képvisel3-testitlet
jogosult.
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1IL. fejezet

A BELSO ELLENORZES, FELELOSSEG RENDJE

13.§

A Kbt. és jelen hatdrozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsd ellendrzés
tjan folyamatosan vizsgalni kell,

(1)

)

(1

(2)

3)

Felgy6, 2018. degem

IV. fejezet

A DOKUMENTALAS RENDJE

14. §

Minden kézbeszerzési ill. beszerzési eljarast — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig — irdsban kell dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kozbeszerzési eljdras lezarulasatdl, illetdleg a
szerz6dés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell driznie az Onkormanyzatnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni.

V. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

Isl §

Ezen szabalyzat 2018. december 20. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 80/2018.
(X. 11) Kvt. sz4m hatérozattal jovahagyott Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti

A szabilyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden kezdddo kozbeszerzési ill.
beszerzési eljarasokra kell el6szér afkalmazni.

Jelen szabalyzatot Felgyd Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a  106/2018.
(XI1.20.) Kvt. szamil hatdrozatival fogadta el.

20. I

3 \W
Hdfvéth Lajos dr. Farag6 Réter
pojRarmester jegy
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