Tomoérkényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.§. alapjan Témorkeny-Felgyd kozségek az onkormanyzat mikoédésére, a polgarmester, a
jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd Ggyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasra kézds Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A
mikdodésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

Az o6nkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. tdrvény-, valamint Allamhaztartasrdl szolo térvény
végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések
1.8
A kepvisel6-testlletek a kéz0s onkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé onkormanyzat
mikodésével, a polgarmester, a jegyzé feladat- é€s hataskorébe tartozo ligyek doéntésre vald
elkészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kdzds hivatal

kézremikddik az 6nkormanyzatok egymas kozétti, valamint az allami szervekkel torténé
egyuttmuikddésnek 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Tomérkényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 6646 Tomorkeény, Ifjusag u. 8.
Kirendeltség: Témorkényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Felgydi Kirendeltsége
Cim: 6645 Felgyd, Széchenyi u. 1.

(2) Az Tomorkényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapito okirattal
hoztak Iétre.

Jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban a Témorkényi Kézés Onkormanyzati Hivatal a
tovabbiakban k6z6s énkormanyzati hivatalként szerepel.

Az alapito okiratot Tomoérkény Kozségi O_nkorményzati Képvisel6-testiilete a 118/2012. (XII. 19.)
Kt. szamu hatarozattal, Felgyé Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 97/2012. (XIl. 19.)
Kvt. szamu hatarozattal hagyta jova.

(3) K6z6s 6nkormanyzati hivatal illetékességi tertlete: Tomorkény és Felgy6 kdzségek
kdzigazgatasi tertilete

(4) K6zds 6nkormanyzati hivatal alapitoi-, fenntartoi:

Tomorkeny Kozseégi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Felgyd Kozsegi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

(5) A Kbzds Onkormanyzati Hivatal, mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatai:



addszama: 15807456-2-06

Torzskényvi azonosité szama: 807458

KSH statisztikai szamjele: 15807456-8411-325-06
Szamlavezet6 pénzintézete: Takarékbank Zrt.

Fizetési szamlaszama: 57200055-15354570

(6) A K6zds Onkorméanyzati Hivatal alapitasanak ideje 2013. januar 1.
A tdrzskdnyvi bejegyzés datuma: 2013. januar 10.
alapitd okirat szama: 1327-14/2012.

(7) K6z6s dnkormanyzati hivatal alaptevékenysége:
Szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
(8) Kb6zos dnkormanyzati hivatal alaptevekenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, énkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

041231 Révid idétartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kdzfoglalkoztatasi program

041237 Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

(9) Kéz6s 6nkormanyzati hivatal latja el — az Aht. 10. § (4a) bekezdés a) pontja alapjan - gazdasagi
szervezet feladatait a kdvetkez6 énkormanyzati fenntartasu kéltségvetési szerveknél:

Témorkényi Konyha (6646 Toémorkény, Pet6fi Sandor utca 9/A)
Felgy6i Konyha (6645 Felgyd, Templom ut 1.)

(10) K6z6s 6nkormanyzati hivatal bélyegzéi:

a) Kor alaku bélyegzé: kbzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kdvetkez6
felirat olvashato:

aa) Témorkényi K6zés Onkormanyzati Hivatal
bb) Témorkényi K6zés Onkormanyzati Hivatal Felgy6i Kirendeltsége
cc) Témorkényi Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

b) téglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegz6) kovetkez6 felirattal:

ba) Téomorkényi Kozdés Onkormanyzati Hivatal
6646 Tomorkeény, Ifjusag u. 8.

bb) Témoérkényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Felgy6i Kirendeltsége
6645 Felgyd, Széchenyi ut 1.

c) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzékrél a jegyzdé megbizottia bélyegzé
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevé beosztasat és alairasat is.



2. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal miikodése

2.8

(1) A kozds Onkormanyzati hivatal onalléan miikédé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkéreét az alapito okirat hatarozza meg.

(2) A kdzds o6nkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségvetéseérdl szolo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal
aranyban - finanszirozza, melyet a székhelytelepilés e célra elkilonitett szamlajara folydsit.
Amennyiben a fenntartasi és miikodési koltségekhez sziikséges hozzdjarulas azt a Tomorkényi
K6zds Onkormanyzati Hivatal miikddtetésérsl szolé megallapodasa tartalmazza.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.8

(1) A képvisel6-testlletek vonatkozasaban:

o

elékésziti déntésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

végrehajtja dontéseit,

szervezési, lgyviteli, nyilvantartasi, informacids és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teendéket végez,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

Tomorkény Kbézség Képviselb-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzo latja
el, Felgy6 Kézség Képvisel6-testiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 vagy
az altala megbizott kdztisztvisel® végzi.

(2) A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:

0]

soron kivil kételes fogadni 6ket,

koteles a kepvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informéaciokat megadni,
kdzérdekl bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajéekoztatast adni.

(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv és az 1991.
évi XX. térvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskodroket
allapitanak meg.

(4) A koztisztviselok az Ugyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket kotelesek

betartani:

a) az lgyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a blrokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

¢) atorvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kételességeket, az
ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,



e) az Ugyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylttmiikoddni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelel6 felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) akodzds 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és izleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kdtelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az
adatvedelemroél szold torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az Ugyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betoltése
utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyz6é tudomasara
hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja.

(5) A Kdzds Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

4. A jegyzével kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.§.

(1) A kdz6s 6nkormanyzati hivatal jegyzéjének kinevezése a Motv. és a Kitv. eldirdasai szerint
tortenik. A jegyzdére vonatkozo egyéb rendelkezéseket a kozos dnkormanyzati hivatal mikodésével
kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kdz6s 6nkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
mikddéséért.

(3) A jegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik képvisel6-testileti, bizottsagi tilésen részt venni
és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A kdzbs 6nkormanyzati hivatal munkakori leirasait a jegyz6 késziti el.
5. A jegyz6 f6bb feladatai

5.§

(1) A jegyz6 vezeti a k6z6s Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzatok miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz6 ellatja a képvisel6-testiletek, bizottsagok, a teleplilési képviselok és a nemzetiségi
onkormanyzatok mikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartozé allamigazgatasi dontések elékészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o elkésziti a képviseld-testileti Gilés, a bizottsagok elé ker(il6 eléterjesztéseket

+ ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

» tanacskozasi joggal részt vesz a testlletek, a bizottsagok Ulésein

e tOrvényessegi észrevételt tehet a szavazas elétt az eléterjesztés vitajaban

e gondoskodik a testleti Glés jegyzékényvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyuitt
alairja és 15 napon belil megkdldi a Kormanyhivatal Vezet6jének

» rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestert, a képvisel6-testiileteket a bizottsagokat az
6nkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrodl, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrél.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:



dontésre el6késziti a polgarmester hataskoérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket
ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésdagi hataskéroket
dont a hataskorébe utalt Gigyekben

hataskérébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos

onkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kézségek polgarmestereinek egyeténtésével gyakorolja

a munkaltatéi jogokat a kdzos Gnkormanyzati hivatal koztisztviseléi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

» ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszer(sitésével kapcsolatos

feladatokat
e szervezi a jogi felvilagosité munkat

» évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elétt a kozos dnkormanyzati hivatal

munkajarol és az ligyintézésrol,
e 0Osszehangolja a kdzds dnkormanyzati hivatal munkajat,
e képviseli a kb6zds Gnkormanyzati hivatalt,

6. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, Iétszama

6.§

(1) A kézds 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely 6646 Témaorkény, Ifjusag u. 8.
b) Felgyo kirendeltség 6645 Felgyé Széchenyi u. 1.

(2) A szervezeti felépités dbrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

7.8

(1) A k6z6s 6nkormanyzati hivatali Iétszama: 12 6

TOmorkény

jegyz6 116

peénzlgyi ligyintéz6 2f6

Szocialis és pénzigyi Ugyintézé 16
munkaltigyi és kdzfoglalkoztatasi tigyintézé 1 {6
adougyi es szocialis Ggyintézé 1 f6

Testuleti és igazgatasi tigyintézé 1 {6

Felgy6

pénzugyi Ugyintézo 116

Fold és addlgyi lgyintézé 1f6
adougyi ugyintézé 0,516

igazgatasi és szocidlis Ugyintézé 16
Gazdasagi és bérugyi tgyintézé 0,5 6
lgazgatasi és titkarsagi ugyintézé 1 {6

A koztisztviselék teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A kdzbs dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:



Hétf6: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csitértok:  7.30 — 16.00
Péntek: 7.30-14.00

(3) A kdzds dnkormanyzati hivatal Ggyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 7.30-16.00

Kedd: 7.30-16.00

Szerda: 7.30-16.00
Csutértok: nincs ugyfélfogadas
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzé ugyfélfogadasi rendije:

Toémorkény: A hét minden munkanapjan — csutortok kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartdzkodik.

Felgy6: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett iddpontban

(5) Az orszaggyllési képvisel6t, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetéket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

8.§

(1) A k6z08s 6nkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kételesek a szilkséges felvilagositasokat
megadni, az ugyfelek szamara, az altaluk kért beadvany (irlapokat atadni, az tigyfelek beadvanyait
atvenni és a helyben elintézhet6 igyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ligyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam megszervezése a jegyz6
feladata.

(3) Munkaid6n kivil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadoé nnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testileti Ulések, k6zmeghallgatasok
halasztast nem t(ré kdzérdek( feladatok

9.§
(1) Kulszolgalat, illetve kikilldetés teljesitése a jegyz6 el6zetes engedélye alapjan térténhet.

(2) A dolgozo kikildetése soran felmeriilé koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az Utiszamlékat
a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet

10.§



(1) A kdzds 6nkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak ésszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint egyeztetést hivhatnak éssze.

(2) Szukség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a kovetkez6
idészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg kell hivni.

9. Pénzugyi, szamviteli rend
11.§
A k6zbs dnkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12.§.

A kozos dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.8

A koz6s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kulon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§
A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkdrt a jegyz6 a kiilén szabalyzat szerint hatarozza meg. A k6z6s
Odnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

12. Helyettesités rendje

15.§

(1) A Koz6s Hivatalban folyd munkat a koztisztviselék id6éleges vagy tartés tavolléte nem
akadalyozhatja.

(2) A koztisztviselok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyz6 feladata.

(3) A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes koztisztvisel6ket érinté konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell régziteni. A K6zds Hivatalon bellili helyettesités rendjét a jegyz6 belsé utasitasban
szabalyozhatja.

(4) A jegyz6t az altala megbizott személy helyettesiti.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a jegyzének.
Kilén indokolt esetben soron kivil is engedélyezhetd.



14. Zaro rendelkezések
17.§

A Kkoézds oOnkormanyzati hivatal szervezeti és miikddés szabalyzatat az dnkormanyzatok
polgarmestereinek jovahagyasaval 2022. junius 1. napjan Iép hatalyba.

Egyuttal a 2012. december 19-én kiadott Témérkényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Mikddeési Szabalyzata hatalyat veszti.

Tomdrkény, 2022. majus 12.
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\
dr. Farago Réter
jegyz6

Zaradék:
Tomorkeny Kézség Polgarmestere és Felgy6 Kdzség Polgarmestere jovahagyta.

Témorkény, 2022. majus 12.

———
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Bénfi'SJﬁdor )
Tomorkény Kozségi O

. :
Horvath Lajos
polgarmester

Felgy6é Kozségi Onkormanyzat
polgarmester




Témorkény Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete és Felgys Koézségi Onkorméanyzat
Képviseld-testiillete az 4llamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény 8. § (5) bekezdésé-
ben, valamint az dllamhéztartasr6l sz616 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 5. §-anak (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményclmekmﬁgfdﬁ}g;__
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EGYSEGES SZERKEZETBEN

A koltségvetési szerv
1. Megnevezése: Tomorkényi Kozos étﬂ;orményzati Hivatal
2. Székhelye: 6646 Tomorkény, Ifjisag u. 8.

‘3. Telephelye: i _ .
s - Tomorkényi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Felgydi Kirendelt-
sége, 6645 Felgyd, Széchenyi 1t 1.

4. Jogelddjei:
Témarkény Kozségi Onkorményzat Polgérmesteri I:lxvatala
6646 Tomorkény, Ifjisig u. 8.
 Felgy6 Kozség Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala
‘ , 6645 Felgy0, Széchenyi 1t 1.

5. Kozfeladata: o . :

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX torvény (a tovdbbiakban Motv.) 84. (1) bekezdése
alapjén a kozGs hivatal ellatja az 6nkorményzatok mikddésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozé ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasdval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozrem{ikddik az Gnkormany-
zatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd
egylittm{ikddésének 6sszehangolasiban.

6. Alaptevékenysége:

A kozo6s hivatal ellatja Motv-ben és a vonatkozé egyéb jogsza-

béalyokban a szémara meghatérozott feladatokat Témorkény és
Felgy6 telepiilések vonatkozésdban. A k&zos hivatal feladatait
‘részletesen a tarsult telepiilések Onkormanyzatai 4ltal jéviha-
gyott, a kozos hivatal mlkodtetésére és fenntartasara létrejott -
megallapodds tartalmazza. Felgy6 telepiilésen a kozds hivatal-

- nak kirendeltsége mfikodik az igazgatdsi, pénziigyi, ad6zdsi te-
- vékenység végzésére.



7. Allamhaztartisi szakdgazati besoroldsa:

841105

Helyi 6nkormdényzatok, valamint tobbeéltt kistérségi
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

8. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolisa:

841114
841115
841116
841117
841118
841126

841173
882111
882113
882117
882118
882119
882124
890441
890442

890443

Orszaggytilési képviselovalasztashoz kapcsolodd tevé-
kenységek

Onkorményzati képviseldvalasztashoz kapcsoléds te-
vékenységek

Orszagos és helyi nemzetiségi képviseldvalasztashoz
kapcsol6do tevékenységek

Eur6pai parlament képviseldvalasztashoz kapcsolodod
tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsoldd6 tevé-
kenységek ‘
Onkorményzatok altalanos végrehajto igazgatasi tevé-
kenysége

Statisztikai tevékenység

Aktiv kortak ellatasa

Lakasfenntartasi tAmogatas normativ alapon
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
I,(iegészité gyermekvédelmi timogatas

Ovodaztatasi tAmogatas

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

Rovid id6tartami kdzfoglalkoztatas

Foglalkozast helyettesitd timogatasra jogosultak hosz-
szabb idétartamu kézfoglalkoztatasa

Egyéb kozfoglalkoztatas

9. Illetékessége, mitkidési kore:

Tomorkény és Felgyd kozség terliletén a Motv. és mas egyéb
jogszabalyok éltal meghatarozott hatésagi és egyéb ligyek

10. Iranyit6 szerv neve, székhelye:

Tomorkény Ko6zségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
6646 Tomorkény, Ifjasag u. 8.

11. Alapitéi jogokat gyakor16 szervek neve, székhelye:

Témorkény Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
6646 Tomorkény, Ifjusag u. 8.

Felgyd Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
6645 Felgy6, Széchenyi u. 1



12. Gazdilkoddsi besoroldsa:
Onalléan mikddd és gazdalkodé koltségvetési szerv
13. Vezetdjének megbizdsi rendje:

A jegyzb kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgd-
lati tisztviselokr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezé-
seinek megfeleléen torténik.

A székhelytelepiilés polgarmestere — paly4zat alapjan hatarozat-
lan id6re — nevezi ki a jegyzot.

14. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok megjeldlése:
Kdzszolgalati jogviszony

Megbizésos jogviszony
Kozfoglalkoztatési jogviszony

ZARADEK

Jelen alapit6 okirat 2013. januar 1-jén lép hatélyba. Az alapit6 okiratot a Témorkény Kozségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete a 118/2012. (XIL 19.) Kt. h. a Felgy6 Kozségi Onkor-
manyzat Képvisel6-testiilete a 97/2012. (XI1.19.) Kvt. sz. hatarozatokkal hagytdk jova.

Tomorkény, 2012, december 19.




Alapité okirat kiegészités

a 2014. januar 1-jét6l érvényes kormanyzati funkcié6 megadasa miatt

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 180. §
rendelkezéseinek megfeleléen Té6mérkényi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetési szerv 2012,
december 19. napjan kelt alapitod okiratat a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjér6l sz6l6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendeletben kihirdetett, 2014.
januar 1-jétél érvényes, alaptevékenység besorolasi kéd valtozas miatt, a kévetkezd kiegészitéssel
latom el: :

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és nkorméanyzati hivatalok jogalkot6 és &ltalanos
igazgatasi tevékenysége

013210 tfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyfilési, dnkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

106020 Lakéasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggoé ellatasok

041231 Révid id6tartamu kézfoglalkoztatas :

041232 Start-munka program — Téfi kbzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kézfoglalkoztatasi program

041237 Kbézfoglalkoztatasi mintaprogram

Az alapito okirat allamhaztartasi szakfeladat szerinti besorolasat tartalmazé része/pontja 2014.
januar 1-j6t6l hatélyat veszti.

A koltségvetési szerv 2012. december 19. napjan kelt alapitd okirata jelen Alapité okirat
kiegészitéssel - az Avr. 180. § (5) bekezdés értelmében — 2014. januar 1-jétdl képezi a koltségvetési
szerv hatalyos alapit6 okiratat.

Temorkény, 2014. februar 25.




2. szamu melléklet

K6z6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakérei

Munkakoér: jogalap gyakorisag
jegyz6 2007. évi CLII térvény 3.§ (1) ¢) 2 év
adougyi ugyintéz6 2007. eévi CLII térvény 3.§ (1) a) 5eév
igazgatasi ugyintézok 2007. évi CLII torvény 3.§ (1) a) 5 év

gazdalkodasi-pénz(igyi tigyintéz6k 2007. évi CLII térvény 3.§ (1) c) 2év



3. szamu melléklet
Tomorkényi Kézés Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok: Tomorkény Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete
Felgy6 Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testilete

Tomorkényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyz6 vezeti

Munkacsoportok:
Pénziigyi Adolgyi és Igazgatdsi
ugyintéz6i szocialis ugyintézaGi
munkacsoport munkacsoport munkacsoport

Témorkényi Kozés Onkormanyzati
Székhely: 6646 Tomaorkény, Hivatal
Ifjusag utca 8.

Tomorkényi Kozés Onkormanyzati
Kirendeltség: 6645 Felgy6

Hivatal FelgyGi Kirendeltsége
Széchenyi ut. 1.




